
  

Checklist verplichte en gewenste documenten 

PO 
Kwaliteitsbieb | inspectiekader 2024 



 

   
KWALITEITSBIEB | CHECKLIST PO 2 

 

Hierbij de checklist van verplichte en gewenste documenten voor scholen. Deze checklist is gebaseerd op het waarderingskader dat vanaf augustus 2021 
gebruikt wordt. Deze versie is geüpdatet naar de laatste ontwikkeling in 2024. 
 
Veel is al in 2017 in gang gezet. Er is een waarderingskader voor scholen en één voor besturen. Besturen zijn verantwoordelijk voor de onderwijskwaliteit 
en de financiën van hun scholen. Zij houden in de gaten of het goed gaat met hun scholen. Alle scholen worden jaarlijks geanalyseerd door de 
onderwijsinspectie en bij grote risico’s worden de scholen bezocht. Hierbij wordt het waarderingskader voor scholen gebruikt.  
 
Deze checklist is gebaseerd op het nieuwe waarderingskader op schoolniveau. Hiermee krijgen we antwoord op de drie elementaire vragen over het 
onderwijs voor leerlingen: krijgen ze goed onderwijs (Onderwijsproces), voelen ze zich veilig (Veiligheid en schoolklimaat), en leren ze genoeg 
(Onderwijsresultaten)? Daarnaast wordt gekeken naar de sturing op en de verbetering van de kwaliteit (Sturen, kwaliteitszorg en ambitie). De inspectie 
beoordeelt bij de kwaliteit van het onderwijs het geheel van de prestaties van de school op deze vier gebieden. Het financieel beheer beoordeelt de 
inspectie op het niveau van het bestuur. 
 
Kwaliteitsbieb biedt scholen de mogelijkheid om online alle documenten en protocollen uit deze checklist eenvoudig te ordenen en assisteert op 
proactieve wijze in het up-to-date houden ervan. Binnen Kwaliteitsbieb breng je gemakkelijk alle teamleden op de hoogte van wijzigingen in belangrijke 
documenten, waardoor iedereen altijd en overal de meest actuele versie kan vinden. Kortom een handige assistent in een lastig proces. De ervaring leert 
dat het hebben van een tool om het proces van kwaliteitszorg en de daaruit voortvloeiende afspraken en protocollen op een simpele manier goed vast 
te leggen gewenst is binnen het onderwijs. Kwaliteitsbieb biedt hierin de nodige ondersteuning. Een onoverzichtelijke SharePoint, Dropbox, OneDrive of 
Google Drive, waarin honderden mapjes en verschillende versies van de documenten staan, behoort hiermee tot de verleden tijd. 
 
We helpen scholen graag verder, daarom hebben we een checklist ontwikkeld én bieden we jou twee maanden gratis toegang tot Kwaliteitsbieb, zodat 
je kan kijken of dit platform jouw school, net zoals vele andere scholen, kan ondersteunen! Meld je aan op www.kwaliteitsbieb.nl/aanmelden of bekijk de 
animatievideo op www.kwaliteitsbieb.nl/animatie.  
  
Heb je nog vragen? Laat het ons weten via: 033-8887888 of info@kwaliteitsbieb.nl  
Team Kwaliteitsbieb 
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Kwaliteitsgebied Onderwijsproces (OP) 

Categorie Document Wettelijke verplichting 
Document ook in 

categorie1: 
Aanwezig  

ja/nee 
STANDAARD 
BASISVAARDIGHEDEN 
(OP0) 

Protocol doorstroom PO-VO 
WPO artikel 2 
WPO artikel 42 

OP1, OP3, OP6, OR2  

Protocol instroom, doorstroom en uitstroom 
WPO artikel 8, lid 1 
WPO artikel 39 
WPO artikel 40 

OP1, OP2, OP3, SKA3  

Beleidsdocument onderwijsaanbod 
WPO artikel 8, lid 2, 3 
WPO artikel 9 

OP1, OP2, OR2, SKA1  

Beleidsdocument burgerschapsonderwijs WPO artikel 8, lid 3, lid 3a OP2, VS2, OR2, SKA1  

Beleidsdocument m.b.t. taal en rekenen WPO artikel 9 lid 1, 9 en 11   

Schoolplan (specifiek: onderwijskundig beleid) 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 
WMS artikel 10, onder b 

OP1, OP3, VS1, OR1 
SKA1, SKA2, SKA3 

 

Schoolgids 

WPO artikel 13 
WPO artikel 13a, lid 2 
WEC artikel 22 
WEC artikel 22a, lid 2 
WMS artikel 13, onder g 

OP1, OP2, OP4, VS1, 
OR1, SKA3  

AANBOD (OP1) 
Protocol doorstroom PO-VO 

WPO artikel 2 
WPO artikel 42 

OP0, OP3, OP6, OR2  

 
1 Volgens de onderwijsinspectie behoren bepaalde documenten tot meer dan één categorie. 
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Protocol instroom, doorstroom en uitstroom 
WPO artikel 8, lid 1 
WPO artikel 39 
WPO artikel 40 

OP0, OP2, OP3, 
SKA3  

Beleidsdocument onderwijsaanbod 
WPO artikel 8, lid 2, 3 
WPO artikel 9 

OP0, OP2, OR2, SKA1  

Schoolplan (specifiek: onderwijskundig beleid) 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 
WMS artikel 10, onder b 

OP0, OP3, VS1, OR1 
SKA1, SKA2, SKA3  

Schoolgids 

WPO artikel 13 
WPO artikel 13a, lid 2 
WEC artikel 22 
WEC artikel 22a, lid 2 
WMS artikel 13, onder g 

OP0, OP2, OP4, VS1, 
OR1, SKA3  

Schoolondersteuningsprofiel  

WPO artikel 1 
WPO artikel 8, lid 5 
WPO artikel 18a, lid 7 
WEC artikel 1 
WMS artikel 11, onder r 

SKA2  

Protocol instroom, doorstroom en uitstroom 
WPO artikel 8, lid 1 
WPO artikel 39 
WPO artikel 40 

OP0, OP1, OP3, SKA3  

Protocollen m.b.t. tot extra ondersteuning, waaronder: 
dyslexie, hoogbegaafdheid, vroeg en voorschoolse 
educatie 

WPO artikel 8, lid 4, 8 
WPO artikel 40a, lid 1, sub 
a 

  

Protocol gebruik leerlingvolgsysteem 

WPO artikel 8, lid 6 
WPO artikel 9b, lid 4 
WPO artikel 11 
WPO artikel 12, lid 4, sub a 
WPO artikel 45b, lid 1, 2 
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Beleid bestrijding onderwijsachterstanden 

WPO artikel 8, lid 9, sub c 
WPO artikel 8, lid 11 
WPO artikel 120, lid 3 
WPO artikel 164  
WPO artikel 167a, lid 1 

SKA1  

Ontwikkelingsperspectief (OPP) WPO artikel 40a   

Protocol registratie ROD 
Wet register onderwijsdeel-
nemers artikel 12   

Toetskalender WPO artikel 45b   

Protocol toetsing 
WPO artikel 8, lid 6 
WPO artikel 9b 
WPO artikel 45b 

OP6  

Overzicht samenwerking met externe partners 
leerlingenzorg    

Protocol rapporteren leervordering WPO artikel 11 OP6, OR1  

Schoolgids 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 
WMS artikel 10, onder b 

OP0, OP1, OP4, VS1, 
OR1, SKA3 

 

ZICHT OP 
ONTWIKKELING EN 
BEGELEIDING (OP2) 

Ambitiedocument referentieniveaus Taal en rekenen    

 School ondersteuningsprofiel (SOP) WPO Artikel 1,. WPO Artikel 
8, lid 11 

SKA2  

 Protocol interne doorstroming WPO Artikel. 8, lid 1  OP0, OP1, OP3, SKA3  

 Visie op burgerschapsonderwijs WPO Artikel 8, lid 3 OP0, OP1, OP3, VS2, 
OR2, SKA1 

 

 Extra ondersteuning: 
Protocollen m.b.t. dyslexie, hoogbegaafdheid, VVE etc.  

WPO Artikel 8, lid 4   
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 Protocol gebruik leerlingvolgsysteem WPO Artikel 8, lid 6   

 Beleid bestrijding achterstanden WPO Artikel 8, lid 11  SKA1  

 Format OPP WPO Artikel 34.7    

 Toetskalender    

 Procedure en afspraken rondom toetsen    

 Passend Onderwijs WPO artikel 40, lid 4, 11   

 Samenwerking met externe partijen    

 Visiedocument SEO  OP1  

 Procedure Oudergesprekken    

PEDAGOGISCH-
DIDACTISCH HANDELEN 
(OP3) 

Protocol doorstroom PO-VO  
WPO artikel 2 
WPO artikel 42 

OP0, OP1, OP6, OR2  

Protocol instroom, doorstroom en uitstroom 
WPO artikel 8, lid 1 
WPO artikel 39 
WPO artikel 40 

OP0, OP1, OP2, SKA3  

Schoolplan (specifiek: onderwijskundig beleid, 
personeelsbeleid) 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 
WMS artikel 10, onder b 

OP0, OP1, VS1, OR1 
SKA1, SKA2, SKA3  

Kijkwijzer klassenbezoeken    

ONDERWIJSTIJD (OP4) Berekening verplichte onderwijstijd WPO artikel 8, lid 9   

Beleid verzuim  
WPO artikel 8, lid 11 
WPO artikel 13, lid 1, sub k 
WPO artikel 31, lid 2 
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Leerplichtwet 1969 

Schoolgids 

WPO artikel 13 
WPO artikel 13a, lid 2 
WEC artikel 22 
WEC artikel 22a, lid 2 
WMS artikel 13, onder g 

OP0, OP1, OP2, VS1, 
OR1, SKA3  

Bekwaamheidsdossier 
WPO artikel 3, lid 1, sub b 
WPO artikel 32b 
WEC artikel 32b 

SKA2  

AFSLUITING (OP6) 
Protocol doorstroom PO-VO 

WPO artikel 2 
WPO artikel 42 

OP0, OP1, OP3, OR2  

Protocol schooladvies 
WPO artikel 42 
WPO artikel 45d 

  

Protocol rapporteren leervordering WPO artikel 11 OP2, OR1  

Protocol toetsing 
WPO artikel 8, lid 6 
WPO artikel 9b 

OP2  

Onderwijskundig rapport WPO artikel 42   
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Kwaliteitsgebied Veiligheid en Schoolklimaat (VS) 

Categorie Document Wettelijke verplichting 
Document ook in 

categorie: 
Aanwezig  

ja/nee 
VEILIGHEID (VS1) 

Meldcode huiselijk geweld en kindermishandeling 
WPO artikel 4b 
WEC artikel 5 

  

Protocol (vermoeden) zedenmisdrijf WPO artikel 4a   

Protocol medische handelingen en medicijngebruik BIG artikel 35   

Schoolveiligheidsplan 

WPO Artikel 4c 
CAO PO artikel 11.5 
WMS artikel 12, onder k 
WMS artikel 10, onder e 

  

Protocol monitoring veiligheidsbeleving 
WPO artikel 4c, lid 1, sub 
b 

  

Protocol pesten 
WPO artikel 4c, lid 1, sub 
c 

  

Protocol kind en echtscheiding    

Klachtenregeling 
WPO artikel 14 
WEC artikel 23 
WMS artikel 10 onder g 

  

Protocol privacy en vertrouwelijkheid AVG   

Protocol databeheer AVG   

Protocol gebruik social media AVG   
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Protocol verklaring omtrent gedrag WPO artikel 3, lid 1, sub a   

Schoolgids 

WPO artikel 13 
WPO artikel 13a, lid 2 
WEC artikel 22 
WEC artikel 22a, lid 2 
WMS artikel 13, onder g 

OP0, OP1, OP2, OP4, 
OR1, SKA 3  

Schoolplan 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 
WMS artikel 10, onder b 

OP0, OP1, OP3, OR1 
SKA1, SKA2, SKA3  

Beleidsdocument toelating en verwijdering van 
leerlingen  

WPO artikel 40 
WEC artikel 40 

  

Protocol schorsing  
 WPO artikel 40c   

Beleidsdocument tussenschoolse opvang en 
organisatie buitenschoolse opvang  
 

WPO artikel 45   

SCHOOLKLIMAAT (VS2) Beleidsdocument burgerschapsonderwijs WPO artikel 8, lid 3, lid 3a OP0, OP2, OR2, SKA1  

Arbobeleid: risico inventarisatie en evaluatie 

AOW artikel 5 
AOW artikel 12 
CAO PO artikel 11.6 
CAO PO artikel 11.7 
CAO PO artikel 11.7a 
WMS artikel 12, onder k 

  

Arbobeleid: veiligheidsplan 
AOW artikel 5 
CAO PO artikel 11.6 
CAO PO artikel 11.7 

  

Ontruimingsplan  Bouwbesluit   
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Arbeids- en rusttijdenregeling 

Arbeidstijdenwet artikel 
4.1 
Arbeidstijdenwet artikel 
4.2 
CAO PO artikel 2.2 

  

 

 
 

Kwaliteitsgebied Onderwijsresultaten (OR) 

Categorie Document Wettelijke verplichting 
Document ook in 

categorie: 
Aanwezig  

ja/nee 
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RESULTATEN (OR1) Opbrengstenanalyse en normering WPO artikel 10a SKA2  

Protocol rapporteren leervordering WPO artikel 11 OP2, OP6  

Schoolplan 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 
WMS artikel 10, onder b 

OP0, OP1, OP3, VS1, 
SKA1, SKA2, SKA3  

Schoolgids 

WPO artikel 13 
WPO artikel 13a, lid 2 
WEC artikel 22 
WEC artikel 22a, lid 2 
WMS artikel 13, onder g 

OP0, OP1, OP2, OP4, 
VS1, SKA3 

 

SOCIALE EN 
MAATSCHAPPELIJKE 
COMPETENTIES (OR2) 

Protocol doorstroom PO-VO   
WPO artikel 2 
WPO artikel 42 

OP0, OP1, OP3, OP6  

Beleidsdocument onderwijsaanbod 
WPO artikel 8, lid 2, 3 
WPO artikel 9 

OP0, OP1, OP2, SKA 1  

Beleidsdocument burgerschapsonderwijs WPO artikel 8, lid 3, lid 3a 
OP0, OP2, VS2, OR2 
SKA1  
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Kwaliteitsgebied Sturen, Kwaliteitszorg en Ambitie (SKA) 

Categorie Document Wettelijke verplichting 
Document ook in 

categorie: 
Aanwezig  

ja/nee 
VISIE, AMBITIES EN 
DOELEN (SKA1) 

Beleidsdocument onderwijsaanbod 
WPO artikel 8, lid 2, 3 
WPO artikel 9 

OP0, OP1, OP2, OR2  

Beleidsdocument burgerschapsonderwijs 
WPO artikel 8, lid 3, lid 
3a 

OP0, OP2, VS2, OR2  

Beleid bestrijding onderwijsachterstanden 

WPO artikel 8, lid 9, sub 
c 
WPO artikel 8, lid 11 
WPO artikel 120, lid 3 
WPO artikel 164  
WPO artikel 167a, lid 1 

OP2  

Schoolplan (specifiek onderwijskundig beleid, 
kwaliteitszorg) 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 
WMS artikel 10, onder b 

OP0, OP1, OP3, VS1, 
OR1, SKA2, SKA3  

Jaarplan/plan van aanpak    

Bestuursmodel 
WPO artikel 17a 
WPO artikel 17b 
WPO artikel 17c 

  

Managementstatuut 

WPO artikel 31 
WEC artikel 31 
WMS artikels 11, onder i 
WMS artikel 16 
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Professioneel statuut 
WPO artikel 31a, lid 4 
Wet beroep leraar 

  

Management jaarplanning m.b.t. beleid  SKA2  

Managementrapportage    

Management zelfevaluatie    

Auditjaarplan  SKA2  

Protocol audits  SKA2  

Document evenredige vertegenwoordiging van 
vrouwen in de schoolleiding    

Begroting 

WPO artikel 17 
WPO artikel 17c 
WPO artikel 47 
WPO artikel 48 
WMS artikel 8, lid 2 
WMS artikel 11 
WMS artikel 16 

  

Sollicitatiecode CAO PO artikel 11.8   

Beleid vrijwillige ouderbijdrage WPO artikel 12, lid 1   

UITVOERING EN 
KWALITEITSCULTUUR 
(SKA2) Schoolondersteuningsprofiel  

WPO artikel 1 
WPO artikel 8, lid 5 
WPO artikel 18a, lid 7 
WEC artikel 1 
WMS artikel 11, onder r 

OP2  

Schoolplan (specifiek: kwaliteitszorg, 
personeelsbeleid) 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 

OP0, OP1, OP3, VS1, 
OR1 SKA1, SKA3  
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WMS artikel 10, onder b 

Taakbeleid 
CAO PO artikel 2.2, 2.3, 
2.6 

  

Werkverdelingsplan CAO PO artikel 2.2, 2.3   

Bestuursformatieplan 

WPO artikel 29, lid 7 
WPO artikel 30 
CAO PO artikel 2.1 
WMS artikel 12, onder b 

  

Functiegebouw 
CAO PO artikel 5.1 
WMS artikel 12, onder b 

  

Meerjarenbeleid professionele ontwikkeling 
CAO PO artikel 9.1 
CAO PO artikel 9.3 
Wet Bio 

  

Bekwaamheidsdossier 

WPO artikel 3, lid 1, sub 
b 
WPO artikel 32b 
WEC artikel 32b 

OP4  

Regeling professionalisering    

Regeling gesprekkencyclus CAO PO artikel 9.2   

Management-jaarplanning m.b.t. beleid  SKA1  

Auditjaarplan  SKA1  

Protocol audits  SKA1  

Protocol stage en zij-instroom 
WPO artikel 36 
WPO artikel 38a 

  

Opbrengstenanalyse en normering WPO artikel 10a OR1  
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Protocol introductie en startende leraren CAO PO artikel 9.5   

Personeelsbeleid (waar onder: vergoedingsregeling 
verhuiskosten, zakelijke reis- en verblijfkosten 

CAO PO artikel 7.1 
CAO PO artikel 7.3 

  

Code Goed Bestuur Sectorcode PO-Raad   

EVALUATIE, 
VERANTWOORDING EN 
DIALOOG (SKA3) 

Protocol instroom, doorstroom en uitstroom 
WPO artikel 8, lid 1 
WPO artikel 39 
WPO artikel 40 

OP0, OP1, OP2, OP3  

Schoolplan (m.n. beschrijving stelsel kwaliteitszorg) 

WPO artikel 12 
WPO artikel 13a 
WEC artikel 21 
WMS artikel 10, onder b 

OP0, OP1, OP3, VS1, 
OR1 SKA1, SKA2 

 

Schoolgids 

WPO artikel 13 
WPO artikel 13a, lid 2 
WEC artikel 22 
WEC artikel 22a, lid 2 
WMS artikel 13, onder g 

OP0, OP1, OP2, OP4, 
VS1, OR1  

Protocol tevredenheidspeilingen (ouders, leerling en 
leerkracht)    

Jaarrekening en jaarverslag 

WPO artikel 171 
WEC artikel 157 
WMS artikel 8 
CAO PO: Statuut sociaal 
beleid 

  

Jaaragenda vergaderingen directie en 
medezeggenschapsraad 

WMS artikel 8 
WMS artikel 10 
WMS artikel 11 

  

Mededezeggenschapsstatuut WMS artikel 21, 22   

Medezeggenschapsreglement WMS artikel 23, 24   
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Jaaragenda overleg bevoegde gezagsorganen scholen, 
kinderopvangorganisaties en gemeenten 

WPO artikel 160 
WPO artikel 161 

  

 

 

 

Disclaimer: dit document is zorgvuldig opgesteld door medewerkers van Kwaliteitsbieb en Het Onderwijsbureau B.V. en is onderhevig aan aanpassingen en correcties. Aan dit overzicht 
kunnen geen rechten worden ontleend. 


